ZILE KAYMAKAMLIGI
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI TAMAMLAMA
SURESI (EN
GEC SURE)
Tasinmaz Mal Zilyetlifine Yapilan 1- Matbu Dilekge
1 Tecaviizlerin Onlenmesi (3091 2- Kira Kontrati 15 Giin
sayith Kanun) 3- Tapu Belgesi
2 634 sayih Kat Millkiyeti 1- Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
Kanununa 2814 sayili Kanunla 2- Bagvuruda bulunan Ydnetici ise Yonetici olduguna dair
eklenen Ek-2 madde geregince; karar 6regi, kat maliki ise
Gdrevleri nedeniyle tahsis edilen tapu kayit rnegi,
ortak kullamm alamindan 3- Tahliyesi istenilen kimsenin igine son verildigine
(Digaridan atanan Ydnetici, yoneticiye/ yonetim kuruluna 15 Giin
Apartman Girevlisi, Bekgi) yetki verildigine dair kat malikleri kurulu karan,
Tahlive islemi 4- l§ akdinin sona ermesine bagh olarak grevi nedeniyle
tahsis olunan dairenin
bosaltilmasina dair ilgiliye gdnderilen ihtarname,
5- Igine son verilen kimsenin gahstig1 stireye ait ayhk
alacaklan varsa ihbar ve kidem
tazminatlarimin karsilandifina veya giivence altina alindigmna
dair belge Grnegi.
3 2886 Sayih Devlet Thale Kanunun 1- llgili Kurumun Talep Yazis: 15 Giin
75. Maddesi Gereg@ince Tahkikat 2- Bosaltilmas: Istenilen Yer Igin Yapilan Tebligat

(Ecrimisil ve Tahliye) 3-Kira Sozlegmesi ve difer her tiirlii bilgi ve belgeler




Dernek Kurulusu

Dernek kuruculan tarafindan imzalanmus iki adet kurulus
bildirimi ve asagida belirtilen ekleri, dernegin kurulacag: yerin
miilki idare amirligine verilir.

Kurucular tarafindan her sayfas: imzalanmsg iki adet dernek
tiiziigi.

Kurucularin niifus clizdan fotokopisi,

Dernek kurucular: arasinda tiizel kisiliklerin bulunmasi
halinde; bu tiizel kigilerin unvami, yerlesim yeri ve kurulus
belgesi ile tiizel kigiliklerin organlan tarafindan yetkilendirilen
gergek kisi de belirtilmek kaydiyla bu konuda alinmig kararin
fotokopisi.

Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif
disinda kar amaci glitmeyen kuruluglar bulunmasi halinde, bu
tiizel kisilerin dernek kurucusu olabilecegini gbsteren igisleri
Bakanh@inca verilmis izin belgesi.

Kurucular arasinda yabanc uyruklular varsa, bunlarin
Tiirkiye'de yerlesme hakkina sahip olduklanm gésterir
belgelerin fotokopileri.

Yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adh,
soyads, yerlesim verlerini ve imzalarim belirten liste.
Biyiiksehir belediyesi sinirlan iginde kalan ilgeler harig diger
ilgelerdeki dernek kurulus islemlerinde istenen belgeler birer
arttirlarak verilir.

Memurlar ve Diger Kamu
Gérevlilerinin Yargilanmasi
Hakkinda Bagvuru (4483 Sayih
Kanun)

Sikdyet Dilekgesi

(Dilekgede bulunmas: gereken hususlar, sikdyetginin adi
soyad, adresi ve telefon

numaras, sikyet edilen memurun adi soyads, ¢ahstifs kurum)

30 + 15 Giin

Disiplin Cezasina Itiraz |glemleri

1- Itiraz dilekgesi (7 giin i¢inde bir iist makama sunulur.)
2- Disiplin Cezasi Karart

30 Giin

3-Disiplin Cezasi Karan Teblig-Tebellig Belgesi

)
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5434 sayil Emekli Sandig
Kanunu geregiince (Muhtaghik
Karar1)

1- Matbu Dilekge,

2- Mal Bildirim Formu (2 Adet),

3- Ogrenci ise dgrenci olduguna dair belge, ¢ahsiyor ise
bordro,

4- Saghk Kurulu Raporu (%40 ve tizeri).

15 giin

2911 Sayih Toplanti ve Gosteri
Yiirfiyiisleri Kanunu le 2559
Sayih Kanun'unun Ek-1"inci
maddesi geregi yapilacak
etkinlikleri ile ilgili islemler

2559 sayih Polis Vazife ve Salahivet Kanununa Ek-1
maddesine gore yapilacak etkinliklerde

istenilen evraklar:

A- Gergek kigi milracaatlarinda istenilen evraklar:

1- Etkinligin yapilmasindan en az 48 saat nceden ve ¢aliyma
saatleri iginde etkinlifin amaci, yapilacag

ver, giin, baglayis ve bitis saatlerini belirten bildirim dilekgesi.
2- Miiracaatta bulunan kisi ile sahne alacak sanatgilari, oyun
veya temsile katilan kisilerin T.C. Kimlik

numaralary, adli sicil beyanlar, adresleri, telefon numaralari,
meslekleri ve galigma yerlerini belirten

evrak,

3- Sahne alacak sanatgilar, oyun veya temsile katilacak kigiler
yabanci ise pasaport fotokopisi.

B- Sirket Milracaatlarinda istenen evraklar:

1- Etkinligin yapilmasindan en az 48 saat 6neesinde ve
calisma saatleri icerisinde etkinlifin amaci,

yapilacag yer, giin, baglayis ve bitig saatlerini belirten bildirim
dilekgesi.

2- imza sirkilleri fotokopisi.

3- Vergi levhas: fotokopisi

15 Dakika
(Milracaatin en

48 saat
dnecesinden
yapilmasi

halinde)

4- Ticari faaliyet belgesi fotokopisi,




5- Mekin stzlesmesi fotokopisi,

6- Ozel gilvenlik sbzlesmesi fotokopisi,

7- Bilet Grnegi,

8- Sahne alacak sanatgilarin, oyun veya temsile katilan
kigilerin T.C. kimlik numaralar, adli sicil

beyanlar, adresleri, telefon numaralari, meslekleri ve ¢alisma
yerlerini belirten evrak,

9- Sahne alacak sanatgilar, oyun veya temsile katilacak kisiler
yabanci ise pasaport fotokopisi.

C- Dernek, Vakif, Sendika, Kamu Kurum ve Kuruluslar,
Universiteler, Kamu ve Ozel Egitim

Kurumlar veya Siyasi Parti Miiracaatlarinda istenen evraklar:
1- Etkinligin yapilmasindan en az 48 saat 6ncesinde ve
galisma saatleri igerisinde, etkinlifin amaci, yapilacad yer,
glin, baslayis ve bitis saatlerini belirten bildirim dilekgesi.

2- Yonetim Kurulu karan fotokopisi,

3- Mekin sizlesmesi fotokopisi,

4- Ozel giivenlik sézlesmesi fotokopisi,

5- Bilet 6rnegi.

6- Sahne alacak sanatgilarin, oyun veya temsile katilan
kigilerin T.C. kimlik numaralary, adli sicil beyanlari, adresleri,
telefon numaralar, meslekleri ve ¢alisma yerlerini belirten
evrak,

7- Sahne alacak sanatgilar, oyun veya temsile katilacak kisiler
yabanc ise pasaport bilgisi.

2911 Sayih Toplant: ve Gésteri Yiriiyiisleri Kanununun
Istisnalar Baghkh 4. maddesine istinaden

diizenleme hakkinin kullanilmasinda istenilen evraklar:

A- Dernek, Vakif, Sendika veya Siyasi Parti Milracaatlarinda
istenen evraklar:

1- Etkinligin ynpllnmmq&en az 48 saat dncesinde ve

alisma saatleri igerisir inligin amaci,
_.,f.';'-:'\_ 1




yapilacag yer, giin, baglayis ve bitis saatlerini belirten bildirim
dilekgesi. 2- Yonetim Kurulu karar1 fotokopisi,

B- Sirketler ve Gergek Kisilerin Miiracaatlar: igin gerekli
evraklar:

|- Etkinligin yapiimasindan en az 48 saat 6ncesinde ve
calisma saatleri igerisinde etkinliin amaci,

yapilacag ver, giin, baglayis ve bitis saatlerini belirten bildirim
dilekgesi.

9 Apostil Tasdik Iglemi 1- Tasdik edilecek resmi belge.
2- Relgevi getiren kisinin. fizerinde T.C. Kimlik Numaras: yer
alan kimligi.
3- Belgeyi getiren kisi, yabanci ise pasaportu veya ikamet
tezkeresi. 15 Dakika
4- Sirketler veya vize firmalar tarafindan, farkh kigilere ait
belgeler getirilmesi halinde, sirketin antetli kagidina
diizenlenmis ve kigilerin isimlerinin yer aldif1 liste
10 Adli Sicil Belgesi 1- Matbu dilekge (Milracaatlarda Niifus Ciizdan / Ehliyet
Belgesi / Resmi Belge / Vekaletname belgelerinden birisi ibraz 10 Dakika
etmek zorunludur)
11 Insan Haklan [hlalleri Basvurusu 1- Bagvuru Formu 30 Gin
12 Ombudsmanhk Bagvurusu 1- Bagvuru Formu
(Idarenin her tiirlii eylem, islem, 2- Konuyla ilgili belgeler 6 Ay
tutum ve davramslarina karsi
yapilan bagvurular)
13 Esnaf-Tacir Mutabakat Komisyon 1- Basvuru Dilekgesi Esnaf-Tacir
Karan 2- Ticaret Odas: Sicil Kayit Belgesi Mutabakat
3- Esnaf Odasi Uyg Kayt Belgesi Komisyon Karari
14 Lokal (ickisiz/igkili) 1zin Belgesi Dilekge ekine. littilen belgeler eklenir:
Jo, o}
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diizenlenmesi

|- Lokal a¢ilmasi konusunda almmis yénetim kurulu kararmin
drnegi,

2- Lokal olarak agilacak yerin miilk sahibi veya kiracisi
olduguna, ana gayrimenkuliin mesken, i veya ticaret yeri
olduguna, belediye ve miicavir alan sirlan iginde bulunup
bulunmadigina

dair dernek bagkam tarafindan imzalanmg yazih beyan,

3- Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak
gbriinen yerler igin kat Maliklerinin oy birligi ile aldiklar:
kararin Ornegi. mesken ve isyerinin birlikte yer aldig
binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi ve igyeri
sahiplerinin oy g¢oklugu ile aldiklan karann Omegi, i§
hanlarinda ise ynetim kurulu karan Grnegi,

4- Demneklerin; belediye ve miicavir alanlar iginde agacaklari
lokaller i¢in yapr kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin
bulunmadifi durumlarda ise ilgili belediyeden

almacak sz konusu verin lokal olarak kullamlmasinda
sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar digindaki lokaller
icin baymdirhk ve iskan miidiirliklerinden ahnacak lokal
olarak kullanmilmasinda sakinca olmadigina dair belge

30 Giin

15

2860 Sayili Kanuna Gore Yardim
Toplama Faaliyeti Bagvurusu

Bakanlar Kurulunca izin almadan yardim toplayabilecegi
kararlastirilan kamu yararina galisan dernek, kurum ve vakiflar
disindaki kisi ve kuruluslar, Kanunun 7" nci maddesi ile
belirlenen makamlardan, Ydnetmeliginde belirtilen usule giire
izin almak zorundadirlar.

1- Miiracaat Dilekgelerinde Bulunmas: Gereken Hususlar
(Miiracaat dilekgeleri 2i amagla ve ne miktarda yardim

15 Giin

toplanacag, yardi toplama faaliyetlerinin stirdiiriilecegi il ve

iy
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ilgeler, yardim toplama sekillerinden hangilerinin
uygulanacag, kag kisi gahgtinlacag: ve yardim toplamada
kullanilacak makbuz miktar belirtilir.)

2- a)Yardim toplanacak kisinin her hangi bir geliri olup
olmadigi, meslegi. adina kayith gayrimenkul ve menkul
mallarmm bulunup-bulunmadigy, aile fert sayis1 ve bunlarin
meslekleri, her hangi bir sosyal giivenlik kurulugundan
faydalanip faydalanmadiklar hususlarim igeren bilgi ve
belgeler.

b\ Tiizel kisilik basvurularinda Yénetim Kurulunun karar
fotokopisi.

3-Faaliyette gorevlendirilecek kigilerin fotografli ve tasdikli
nilfus clizdan fotokopileri, ikametgah ilmiihaberleri, sabika
kayitlar: ve ikiser adet vesikalik fotograflar.

4-Toplanacak yardim miktarim belirlemeye yarayacak doktor
raporu, kesif 6zeti, insaat projesi ve benzeri resmi belgeler.
Tiizel kisiligi haiz kuruluslarin miiracaatlarinda kurulugun
yonetim organlarinda gorevli olanlarn, gergek kigilerin
yardim toplamasi halinde ise sorumlu kurul ilyelerinin ve
yardim toplama faaliyetlerinde gorev alacaklarin agik
kimlikleri ve adresleri belirtilir, Kamu gorevlilerinin
caligtiriimasinin dilgiiniilmesi halinde ilgili valilik ve
kaymakamliklardan alinmig izin belgeleri de eklenir.

16 Tiiketici Sorunlan Bagvurusu Matbu Dilekge ekine asafida belirtilen belgeler eklenir.
1-Fatura veya satis figi 6 Ay
2-Sozlesme vb.
17 Ticari Amagla Internet Toplu Basvuru Belgeleri:
Kullamim Saglayici 1zin Belgesi 1- Igyeri Agma ve Caligma Ruhsatinin ash yada Belediyeden 15 Giln
onayh 6megi

2- Ruhsat sahibinin/Sorumlu Mildiiriiniin niifus ciizdam




fotokopisi

3- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP alindifina
dair onayli belge ve internet bant genigligini gosterir belge.

4- Vergi Levhas

5- T.1.B.(Telekomiinikasyon Iletisim Bagkanhgi) Onayh Filtre
Programu Lisans Belgesi

6- Erigim kayitlan elektronik ortamda kendi sistemlerine
giinlilk olarak kaydedilecek ve 2 yil saklanacaktir

18 Mubhtar Gorev Belgesi ve Izin Niifis ciizdam ile sahsen miiracaat edilmesi 10 Dakika
Isleri
19 Yipranmig, Kaybolmug Veya 1- Muhtarhik mithriiniin yiprandif, kayboldugu veya
Calimmis Miihiir Miiracaat ¢ahindigna dair dilekge.
2- Calind1 ise Kollu Kuvvetlerinde hazirlanmis tutanak. 30 Giin
3- Miihiir Berat Resmi Miihiir Yénetmeligi'nde belirtilen
hesaplardan birine yatirilmig milhiir bedeli dekontu.
20 3071 Dilekge Hakkmm Usuliine uygun yazilmis dilekge 30 Gin
Kullammasma Dair Kanun
21 CIMER Bagvuru Dilekgesi
22 4982 Bilgi Edinme Kanunu 1- Bilgi Edinme Bagvurusu Formu 1- 15 Giin
Kapsaminda Yapilan Miiracaatlar 2- Konu ile ilgili belgeler (varsa) 2- Birden fazla
Kurumu
Ilgilendiren
Halde 30 Giin
23 Mubhtarliklar Tarafindan verilen [Imiihaber 3 dakika

Tapu ilmiihaberlerinde imza
ki

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge lstm:lmpﬁa bagvuru eksiksiz belge ile yapildig halde, hizmetin

belirtilen stirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da

i miiracaal yerine basvurunuz.




{1k Miiracaat Yeri. Yaz Isleri Mid(irliga Ikinci Miiracaat Kaymakamlik Makam
Yeri:

Isim Yusuf BABUR Isim Caglar TEKIN

Unvan Yaz: Isleri Mildiirii Unvan Kaymakam

Adres Zile Yaz: Isleri Miidiirligd Adres Zile Kaymakamhg:

Tel 0356 317 1003 Tel 0356 317 10 03

Faks 0356 317 1537 Faks 0356 317 15 37

E-Posta yusuf. babur(@icisleri.gov.tr E-Posta caglar.tekin@icisleri.gov.tr

13 Subat 2024 tarih itibariyle giincellenmistir.
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